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אגף התקשרויות

27 לינואר 2021
לכל עורכי הדין ומורשה החתימה בקק"ל ויחידות קק"ל
הנדון: הנחית אגף התקשרויות בנושא - חתימות אלקטרוניות - חוזי התקשרות
בשל תקופת הקורונה והעבודה מהבית לאור הנחיות משרד הבריאות ובכדי להקל על תהליכי חתימת חוזים אשר בדרך כלל נעשות באמצעות חתימה פיזית, אושר ביום 25.1.2021 בהנהלה המצומצמת פתרון זמני לחתימה על חוזים (במסמך PDF) וזאת עד שתעלה לאוויר מערכת לחתימות אלקטרוניות מאובטחות.

הפתרון הזמני נועד לתת מענה ולאפשר את המשך הפעילות של הארגון גם כאשר מורשי החתימה אינם נמצאים באופן פיזי במקום העבודה או אינם יכולים להיפגש  פיזית עם הצד השני.
חתימה אלקטרונית רגילה ( קרי- שאינה מאובטחת או מאושרת) יכולה לשמש, באופן עקרוני, לחתימה על סוגי ההסכמים השכיחים שנחתמים בארגון כדבר שבשגרה ביום- יום. יחד עם זאת, כאשר חותמים על חוזים יותר רגישים, מורכבים או חשובים, יש לשקול שימוש בחתימה פיזית ולא להסתפק בחתימה האלקטרונית. יש להפעיל שיקול דעת, ובמידת הצורך ניתן להתייעץ עם הלשכה המשפטית. 
בדומה, גם עורכי הדין מטעם הלשכה המשפטית יהיו רשאים לאשר כי החוזים נבדקו על ידם ומאושרים לחתימה באמצעות חתימה אלקטרונית.
מאחר ובתהליך החתימה על החוזה נדרשים לחתום לפחות 2 מורשי חתימה, יש להקפיד כי לאחר החתימה על החוזה באופן אלקטרוני על ידי ראשון החותמים, ישלח האחרון באמצעות המייל האישי שלו (ולא מי מטעמו), את החוזה לגורם המורשה הבא אחריו, לחתימה או לגורם שהעביר לו את החוזה לחתימה (גורם מקצועי / רפרנט חוזים וכד') ובאחריותו להעביר את החוזה למורשה החתימה הבא אחריו.  
· ניתן לבצע את אותו המסלול גם לגבי חתימת עו"ד מלווה על טופס מקדמי בטרם ייחתם חוזה על ידי מורשה חתימה של קק"ל.
לנוחיותכם מצ"ב סרטון הסבר כיצד מבצעים זאת

https://www.youtube.com/watch?v=TIRblZps6TY
על כל מורשה חתימה לסרוק את החתימה שלו למחשב בכדי שניתן יהיה להשתמש בכלי זה. 
לעזרה בדבר הזנת חתימה למחשב ניתן לפנות לרינת כהן מאגף מערכות מידע.
לאחר חתימות על החוזה ע"י הצדדים לו יש לשמור את הקובץ החתום במחשב ואז להזין את החוזה החתום למערכת חוזים.
כמובן שעם החזרה לשגרת עבודה רגילה נחזור למתכונת הקודמת של חתימות פיזיות וזאת עד להנפקת חתימות אלקטרוניות מאובטחות.
לכל שאלה או קבלת הבהרות ניתן לפנות לאגף התקשרויות 
בכבוד רב;
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